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1. Pengertian Alur pelayanan pemberian rekomendasi Izin Usaha 
Mikro Obat Tradisional 
 

2. Tujuan 2.1 Sebagai pedoman pelaksanaan pelayanan   
      Izin Usaha Mikro Obat Tradisional 
2.2 Memastikan  pelayanan pemberian Izin   dilayani 

dan diterbitkan tepat waktu sesuai dengan standar 
pelayanan minimal  

 

3. RuangLingkup Prosedur ini mencakup pelayanan perizinan mulai 
pengajuan permohonan sampai dengan penerbitan 
surat rekomendasi  bagi :  

- Pemohon sarana Izin Usaha Mikro Obat 
Tradisional 
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4. UraianKegiatanpelayanan pemberian Izin Usaha Mikro Obat Tradisional 

N
o. 

Uraian Kegiatan 
Penanggung 

Jawab 
Dokumen 
Terkait 

4.
1 

Mengajukanpermohonansecaratertulisdileng
kapipersyaratansesuaidenganketentuan 

Pemohon - SuratPermoh
onan 

- DaftarKelengk
apanPermoho
nan 

4.
2 

Menerima berkas permohonan dengan 
kelengkapannya: 

- Surat permohonan 
- Fotokopi KTP 
- Daftar ketenagaan 
- Daftar Peralatan 
- Daftar produk yang akan 

diproduksi 
- Alur/Prosedur Kerja 
- Pernyataan pemilik tidak pernah 

terlibat pelanggaran peraturan 
perundangundangan di bidang 
farmasi 

- Bukti Penguassan tanah dan 
bangunan 

- Nomor Pokok Wajib Pajak 
 

Pelaksana 
Administrasi 

- SuratPermoh
onan 

- DaftarKelengk
apanPermoho
nan 

4.
3 

Melakukan penelitian dokumen awal 
dengan kelengkapannya dan 
menandatangani Rekapitulasi kelengkapan 
persyaratan Jika tidak lengkap / tidak 
memenuhi syarat, berkas dikembalikan 
kepada pemohon 

Pelaksana 
Administrasi 

RekapitulasiKele
ngkapanPersyara
tan 

4.
4 

Mencatat penerimaan berkas / dokumen 
dalam buku register 

Pelaksana 
Administrasi 

Buku Register 

4.
5 

Memberikan tanda terima Pelaksana 
Administrasi 

Berkas 

4.
6 

Berkas di naikkan ke Kepala Dinas lewat TU 
untuk didisposisi 

Sie 
Bindalsarkes 

Berkas 

4.
7 

Melakukan survei lokasi untuk melihat 
sarana apakah sudah memenuhi standar 

Sie 
Bindalsarkes 

Berkas 

4.
8 

Mengetik Surat Izin  dan berita acara 
pemeriksaan dan di tandatangan oleh Tim 
survei 

Sie 
Bindalsarkes 

Surat Izin dan 
berita acara 
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N
o. 

Uraian Kegiatan 
Penanggung 

Jawab 
Dokumen 
Terkait 

4.
9 

Surat Izin diparaf oleh kasie sarkes  ,kabid 
pelayanan dan dinaikkan ke Kadis  

Sekretaris 
Dinas 

Kesehatan 

Surat Izin  dan 
berita acara 

4.
1
0 

Memeriksa dan menandatangani Surat Izin Kepala Dinas 
Kesehatan 

Surat Izin UMOT 

4.
1
1 

MenyerahkanSurat Izin Usaha Mikro Obat 
Tradisional 

Sie 
Bindalsarkes 

Surat Izin 
Sarana UMOT 

4.
1
2 

Pengarsipan Pelaksana 
Adminstrasi 

Surat Izin Umot 

4.
1
3 

Selanjut Pemohon membawa Surat  Izin 
Usaha Mikro Obat Tradisional Ke Badan 
POM untuk di daftarkan dan mendapat 
nomor izin Edar 

Pemohon Surat Izin Umot 
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5. Lampiran 
5.1 AlurPelayananPemberian surat  Izin Usaha Mikro Obat Tradisional  

 
 
 

Layak

Surat Izin Praktek/

Rekomendasi

selesai

jika

Mulai

Mengajukan 

berkas 

permohonan

Survey Lokasi

Mengisi Formulir 

permohonan izin

jika

Lengkap

Tidak

 Lengkap 

Tidak Layak

 


